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S~:/40/QD-DHKG 

CONG HOA X~ HQI CH~ NGHIA VIET NAM 
De lp- T do - Hanh phie 

An Giang. ng~y 4l thdng4 nm 2025 

QUY~T DINH 
Ve vi@e Ban h~nh Quy trinh muon, tr~ t~i li@u 

tai Trung tam Hoe li@u-Thue hinh Truong Dai hoe Ki@n Giang 

HI~U TRU~NG TRUONG DAI HOC KI~N GIANG 

Can ci guy~t dinh s 758/0D-TTg ngay 21 th~ng 5 nm 2014 ca Th tcdmng 
Chinh ph v~ vi@c thanh l@p Truong Dai hoc Kie&n Giang; 

C~n ci Nghi quy~ t s 10/NO-HDT ngay 18 th~dng 0I nm 2025 ca Hi dong 
trwong Truong Dai hoc Ki~n Giang v~ vi~c ban hanh Quy ch~ t~ che v hoat 
dong ca Truong Dai hoc Kie&n Giang; 

C~n c Lut The vin ng~y 21 thing II nm 2019; 

C~n ci Nghi dinh 93/2020/ND-CP ngay 18 thing 8 n~m 2020 ca Chinh 
ph quwy dinh chi ti~ t mot s di~u Lut The vi~n; 

C~n e Thong tu s 14/2023/TT-BGDDT ng~y 17 thdng 7 nm 2023 ca B6 
truing B Gido due v~ Do tao ban hanh Quy dinh ti~u chu~n the vi~n co s gio 
duc dai hoc; 

C~n c K~ ho@ch s I4/KH-DHKG ngay 03 th~ng 12 n~m 2024 ca Hi~u 
trucmng Truong Dai hoc Kien Giang v~ vi~c Di~u chinh va Xy dung mdi v~n ban 
qun l ni b nm 2025 tai Truong Dai hoc Ki~n Giang, 

Theo de nghi ca Linh dao Trung tm Hoc lieu - Thuc hanh. 

QUY~T DINH: 

Di~u 1. Ban h~nh kem theo Quyet dinh n~y l~ Quy trinh muon, tr~ t~i lieu tai 
Trung tam Hoc lieu - Thuc h~nh Truong Dai hoc Ki~n Giang 

Di~u 2. Quy~t dinh c~ hi~u luc k~ t~r ng~y k. 
Di~u 3. L~nh dao Trung tm Hoc li~u - Thue h~nh, L~nh dao c~c don vi 

thu@c, truce thu~c Truong; c~c doi tugng si dung thu vi~n thuc Truong chju tr~ch 
nhi~m thi hinh QuyJt djnh n3.yl. � 

Not @n [h . IEU TRU~NG 
- Hi@u tr~ng, Ph~ Hi&u trudng; 
- Nhu Di~u 3, 
- Vien chic, ngu~i lao dong Truong; 
- Lune. VT, HLTH (sthnhan). 



CONG HO~ X~ HQI CHU NGHIA VIET NAM 
D@e lip - T do - Hanh phe 

QUY TRINH 
i ti li@u tai Trung tam Hoc li@u- Th@re hnh 

Trur~mg Dai he Ki&n Giang 
(Ban hanh kem theo Quy~t dinh st9OD-DHKG ngay /G th~ng AR n~m 2025 

¢ o 
BO G, 0TA0 

TRUK GIANG 

ca Hi~u trucng Truong Dai hoc Kien Giang) 

Me I 

NH~NG VAN D~ CHUNG 

1. Me dich 

Quy dinh c~c bu~c thuc hi~n muon, tr~ t~i li~u tai Trung tam Hoc lieu - Thuc 
h~nh Truong Dai hoc Ki~n Giang (goi tit l~ Thu vi~n) nh~m phuc vu ban doc mot 
c~ch nhanh ch~ng, hi~u qu~. 

2. Pham vi #p dung 

Quy dinh duoc ~p dung cho tat c~ vi~n chic, ngu~i lao dong, ngudi hoc 
dang lam vi~c, hoc tip tai Truong Dai hoc Ki~n Giang. 

3. Cin er phip l 
- Lut Thu vi~n ng~y 21 th~ng IH n~m 2019; 
- Nghi dinh s6 93/2020/ND-CP ngiy 18 th~ng 8 n~m 2020 c~a Chinh ph~ 

quy dinh chi ti~t mot s di~u c~a Lut Thu vi@n; 
- Lu~t S~ h~ru tri tu~ n~m 2005; Lu@t s~a d~i, b sung mot s~ di&u c~a Lu@t 

s~ h~ru tri tu n~m 2009; Lu~t s~a doi, b~ sung mot so di~u c~a Lu~t kinh doanh 
b~o hi~m, Lu~t s~ h~u tri tu¢ n~m 2019; Lu~t s~a doi, b~ sung mot so di~u c~a 
Lu@t S~ h~u tri tu¢ n~m 2022; 

- Th~ng tu s6 35/2021/TT-BGDDT ng~y 06 th~ng 12 n~m 2021 c~a Bo 
tru~ng B~ Gio duc v~ D~o tao v~ vi@c ban h~nh Quy dinh vi@c bi~n soan, la 
chon, th~m dinh, duy~t v~ s~ dung t~i li~u gi~ng day, gi~o trinh gi~o due dai hoc; 

- Th~ng tu s6 14/2023/TT-BGDDT ng~y I7 thing 7 n~m 2023 c~a B~ Gii0 
due v~ D~o tao ve uy dinh ti~u chu~n thu vi~n co s~ gi~o due dai hoc; 

- Quy~t dinh s6 193/OD-DHKG ngiy 02 th~ng 5 n~m 2018 c~a c~a Hi&u 
truong Truong Dai hoc Ki~n Giang v~ vi~c phe duy~t Ni quy Trung t~m Thong 
tin v~ Thu vi~n c~a Truong Dai hoc Ki~n Giang. 

- Hu~ng d~n 06/HD-DHKG, ng~y 12 th~ng 6 n~m 2020 c~a Hi@u truong 
Truong Dai hoc Kien Giang v~ vi@c x~y dung Quy trinh dim b~o ch~t luong tai 
Truong Dai hoc Ki~n Giang. 
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4. Gii thich tir ngt vi ch~ vi~t tit 

a) Gi~i thich tu ng~: 

- Ban doc: L~ ngu~i s~ dung thu vi~n bao gom vi~n ch~c, ngu~i lao dong, 
nguoi hoc c~a Nh~ truong. 

- Tai lieu: bao gom: t~i li~u gi~ng day (s~ch gi~o khoa, s~ch tham kh~o, 
chuyen kh~o, gi~o trinh, b~i gi~ng, s~ch hung d~n, s~ch b~i t3p...), t~i li~u thuong 
th~c (v~ khoa hoc, ngh~ thut, ~m nhac, v~ d~i song, c~c ng~nh nghe...), lu@n v~n, 
lu~n ~n, kh~a lu~n tot nghi~p, bi~o c~o de t~i nghien cu khoa hoc, ky y~u h@i 
th~o,... 

- The ban doc: l~ th sinh vi~n, th~ vi~n ch~c. 
- Trung tm Hoc lieu - Thee hanh: goi t~t l~ thu vi~n (chi ~p dung trong 

v~n b~n n~y); 
b) Ch~ vi~t t~t 

-HLTH: Trung t~m Hoc li~u - Thc h~nh; 
- TL: Tai lieu 

Me 2 
NQI DUNG QUY TRINH 

I. Luru do muon tr~ t~i lieu . 
Th~i 

Bur~e Trinh t the hi~n Tr~ch gian Bi~u 
n hi@m the m~u/h% s 

hi~n 

Tra c~tu t~i lieu tr&n � 
) I website Thu vi@n Ban doc , 

I 
2 

I V~o kho tim t~i lieu I Ban doc 

• 3 

I Xu~t trinh th~ I Ban doc 

• 4 I L~m th~ tuc muon I Thu vi~n MTSV, Ban doc MTVC 
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5 r Tri t~i li¢u I Ban doc 

• Thu vi~n 
6 I I Nh~n t~i li¢u 

Ban doc 

I 
L~m th~ tuc thu h~i/ gia han Thu vi~n Trong 

7 hoc xi ly vi pham (nu co) Ban doc bu~i l~m 
d~i vdi TL muon qui han, vi~c 

mat, hong 

• Ngay sau 
8 

) Thu vi~n khi nhan 
X~p t~i lieu len k¢ lei TL 

2. M~ t~ chi ti~t quy trinh 

Th~i gian the hi~n vi~c muon, tr~ t~i lieu dugc thc hi~n ngay khi ban doc 
c~ yeu c~u muon tr~, vi~c theo d~i ban doc muon tr~ TL duoc the hi~n tr~n ph~n 
mem qu~n l thu vi~n (Kipos). 

Ni dung c~ng vi@e 
Tr~ch Bu~e 
n hi@m 

Ghi chi 

Tra eiru ti li@u tr~n website Thu vin 
Ban doc tra cu thong tin t~i li~u tr~n trang 
website https://thuvien.vnkgu.edu.vn/ c~a 
thu vi~n (ten s~ch, ki hi~u phan loai, vi tri 
c~a t~i li&u,...) Yeu c~u ban 

Lru : Khong dugc muon v c~c t~i lieu Ban doc 
doc chap h~nh I 
n~i thu quy 

chi cd 01 b~n luu tai thu vi~n; t~i lieu tra 
vi~n c~ru nhu ti di~n, b~ch khoa to~n thu, cam 

nang; t~i li~u n@i sinh: Lu~n v~n, Kh~a 
lu~n/D~ ~n, b~o co Tong k~t d~ t~i nghi~n 
ciru khoa hoc. 
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Vho kho tim ti li~u 
Ban doc v~o kho chon t~i li~u theo thong tin 
tra duoc tren website ho~c chuyen vi~n thu 
vi@n h~ tro tim ki~m t~i li@u. 

2 Khi la chon ti li~u, neu t~i li~u khong ph~ 
Ban doc hop v~i nhu c~u, ban doc c~ tr~ch nhi~m d~t 

lai dung vi tri d~ lay. Truong hop khong nh~ 
vi tri ho~c khong ch~c chin c~ch s~p xp, 
ban doc gii lai t~i li~u cho chuyen vi~n thu 
vi~n tai quay th~ thu. 

at h the 
Ban doc sau khi tim duo t~i li~u can muon, 
mang t~i li~u den quay th~ thu v~ xu~t trinh 
th~ ban doc de l~m th~ tuc mun. 

3 Truong hop ban doc chua duoc cap th~ hoc Ban doc 
qu~n mang th, c~ th s dung c~c gi~y t~ 
t~y than c~ ~nh v~ thong tin c~ nh~n nhu 
C~n cu~ cong d~n (CCCD) hoc gi~y ph~p 
l~i xe de thay th~. 

L~m th~ te muon M~u so muon 
Sau khi nh~n t~i li~u ti ban doc chuyen vi~n tr~ ti li~u cho 

thu vi~n kiem tra tinh hop l~ c~a th~ tru~c SV (MTSV) vi 

4 khi cho muon. N~u dat ye~u c~u thi l~m th~ Thu vi~n vC 
tuc cho muon TL, cu th~ l~ nh@p c~c thong Ban doc (MTVC) 
tin muon s~ch tr~n ph~n mem thu vi~n ho~c 
ghi v~ky ten v~o s muon - tr~ t~i li~u. 

NhSn ti li@u 

5 Ban doc kiem tra t~i li~u v~ nh@n lai th~ Ban doc 
true khi rbi kh~i qu~y. 

Tri t~i li@u 

Sau khi doc xong t~i li~u, ban doc tr~ t~i li~u Thu vi~n 
6 cho thu vi~n tai quay th~ thu ding th~i gian 

quy dinh. Ban doc 
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Luru 
- Khi het th~i gian muon theo quy dinh, n~u 
c~ nhu c~u ti~p tuc s~ dung, ban doc ph~i 
l~m th~ tuc gia han tai quay th~ thu (ban doc 
c~n mang theo t~i lieu v~ th~ ban doc de 
duo ki~m tra v~ x~ ly). 
- N~u t~i lieu trong kho d~ h~t ho~c c~ luot 
d~t muon se khong dugc gia han th~m. 

Thng b~o muon ti li@u qu~ han 

- Khi d~n han tr~ t~i li~u, h thong s~ gii 
thong b~o nh~c nh~ den email c~a ban doc. 

- Ban doc khong tr~ t~i li@u d~ng th~i han 
quy dinh se bi dua v~o danh s~ch muon t~i 
lieu qu~ han. V~o cu~i hoc k, Thu vi~n se 
tong hop danh s~ch ban doc vi pham v~ gii 
thong b~o den c~c don vi lien quan, phoi 69° 
hop nh~c nh~ ban doc ho~n tr~ t~i lieu. ' . TL 

' 0A 
Lam th~ tue thu h~i/ gia han hoe x~r I I ~t 
vi pham (neu c~) d6i vii TL mugn qui « # 

han, mt, hong. 
- Ban doc mang th~ v~ t~i li~u den thu vi~n 
de thuc hi~n th~ tuc tr~ ho~c gia han t~i li@u, 
chuy~en vi~n thu vi~n s~ ti~n h~nh kiem tra 
tinh trang t~i lieu v~ x~c minh thong tin ban 

Thu vi~n 
7 doc. N~u khong c~ v~n de ph~t sinh chuyen 

vi~n se thuc hi~n thao t~c tr~ hoc gia han Ban doc 

tren ph~an mem qu~n ly thu vi~n, hoc y~u 
c~u ban doc ky x~c nh@n v~o so muon --tr~ 
- Trurong hop t~i liu muon qu~ han, hu 
hong hoc mat, ban doc se bi x~ ly theo quy 
dinh v~ n~i quy hi~n h~nh c~a Truong v~ 
Trung tam. 
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X~p t~i li@u l~n k¢ 

8 Chuyen vi~en thu vi~n s~p x~p t~i li~u ban Thu vin 
doc tr~ d~ng vi tri tr~n k~ theo quy dinh v~ 
ph~n loai v~ sip x~p c~a Thu vin. 

2. Ph le 

Chi s~ dung c~c bi~u m~u khi h~ thong ph~n m~m c~ s c~, sau khi khe 
phuc duoc s co s~ nh@p c~c thong tin mun tr~ l~n ph~n mem. 

sTT Ten bi~u m~u Ky hi@u Ghi ch~ 

I 
S6 Muon -- Tri t~i lieu d~nh 

MTSV 
cho sinh vi~n 

2 
S6 Muon - Tr~ t~i li@u d~nh 

MTVC 
cho vi~n ch~c 



. t. '-- . _,,. 
L

e
 

- - z e'
 

z = 
�

 

±
 

• 
z 

' 
e­

 
4

a
 
a

 
- 

z%
 

-' 
> 

' 
,::; 

' 
- 

:,: 
' 

4
 • 

·< 
' 

= 
i
 

z - 
o
 5

 
4

 
0

 
: 

= 
4

 .: 
,: 

: 
z¢

 
' 

u 
' 

"' 
:,: 

z 
; 

­ 
; 

C 2 
2 z 

z«
 

·< 
E 

g+
 

z 
Q

 
.. z 

2
 

- 
•
 

Z
 



,t 
. 

4e
 

r, 
"
 
a

 
0 

•• " � , 2 
at E 

-� c 
4

 •• 
e 

- 
ii' 2z 
z
 

�
 - bt zE

 

• u �
 • 

"' �
 

• • • 
«

 . , 
00 • 

• 2» • E 
�

 • 
t 

�
 

: 
• = 

: 
«
 

: 
[
 

• • ; : • 
�

 

~' 
• 

-0 
«
 

_, 
00 

2> 
00 

: 
00 

• 
z 

; 
c 

• 
«d

 

• 
•• 

: 
�

 
: 

• 
: 

a
 

• 
c 

. 
e ·• > � • 5 

.., 



z z 
e'
 = 

8
 

£ 
�

 

• 
• 

; 
4

a
 

; 

- 
• 

Z+
 

-' - u 
' 

- 
2 • 

·< 
z 

; 

= 
i
 
a

 
• 

- 
o

 5 
> 

:c u 
�

 
0

 
I- 

¢
 

' - - 
" :c 

z 
u 

2 
2 

z 
z«

 
z 

= 
O

 
2 

·< 
vet 

• 
z - 

- 

00 


	image_001.pdf (p.1)
	image_002.pdf (p.2)
	image_003.pdf (p.3)
	image_004.pdf (p.4)
	image_005.pdf (p.5)
	image_006.pdf (p.6)
	image_007.pdf (p.7)
	image_008.pdf (p.8)
	image_009.pdf (p.9)
	image_010.pdf (p.10)

